Zarządzenie Nr 16/2020
Dyrektora Żłobka Miejskiego Nr 3 w Gorzowie Wlkp.

z dnia 15 kwietnia 2020 roku
zmieniające Zarządzenie Nr 8/2020 z dnia 01 kwietnia 2020 roku

 w sprawie procedur kontroli wydatków dokonywanych ze środków publicznych                            w Żłobku Miejskim Nr 3 w Gorzowie Wlkp.
Na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości                 (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) oraz przepisów  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 869 ze zm.) w zw.                               z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 31 marca 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020, poz. 566), zarządzam  co następuje:
§ 1

Mając na uwadze ograniczenia nałożone Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia                31 marca 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020, poz. 566), w Załączniku Nr 1 do Regulaminu kontroli wewnętrznej w Żłobku Miejskim Nr 3 w Gorzowie Wlkp. pn. Procedur  kontroli i gospodarowania obrotem magazynowym oraz artykułami w przygotowaniu posiłków oraz Załączniku Nr 2 do Regulaminu kontroli wewnętrznej w Żłobku Miejskim Nr 3 w Gorzowie Wlkp. pn. Zasady pobierania, rozliczania, księgowania i kontroli odpłatności za pobyt i żywienie dzieci w jednostce, wprowadzonym Zarządzeniem nr 8/2020 Dyrektora Żłobka Miejskiego Nr 3 w Gorzowie Wlkp. z dnia 1 kwietnia 2020 roku w sprawie procedur kontroli wydatków dokonywanych ze środków publicznych w Żłobku Miejskim Nr 3 w Gorzowie Wlkp., wprowadza się następujące zmiany:
1. W załączniku Nr 1 dodaje się Pkt. 14 w brzmieniu: 
„14. 1. W szczególnych przypadkach, takich jak stan epidemiologiczny w kraju, nieplanowane zamknięcie żłobka spowodowane siłami wyższymi, intendent usunie z magazynu żywieniowego produkty spożywcze, które uległy przeterminowaniu. 

2. W celu ewidencji przeterminowanych towarów intendent tworzy w  programie “Stołówka+Magazyn” dokument “RW Pobranie materiałów wielopozyc.”, który zostanie zatwierdzony przez dyrektora jednostki. Wzór druku „RW Pobranie materiałów wielopozyc.” stanowi załącznik 1 do niniejszego Zarządzenia”.
3. Intendent usunie przeterminowane produkty zgodnie z procedurami HACCP. Na potwierdzenie usunięcia przeterminowanych towarów, sporządza się protokół, który zatwierdza Dyrektor żłobka. Usunięcia dokonuje komisja kasacyjna, powołana przez Dyrektora żłobka.”
2. W załączniku Nr 2 wprowadza się następujące zmiany: 
1. Pkt. 4 Otrzymuje brzmienie: „4. Informacja o wysokości opłat za pobyt w żłobku oraz wyżywienie dziecka za każdy miesiąc dostępna jest od 1-go do 5-go dnia każdego miesiąca  w następujących formach:

· u Intendenta, 

· wywieszana na tablicy ogłoszeń w każdym oddziale żłobka;

·          publikowana na stronie internetowej żłobka http://www.zlobek3gorzow.pl                  w zakładce OPŁATY.

W szczególnych sytuacjach, gdy niemożliwe jest ustalenie opłat do 5-go dnia miesiąca, tj. nieplanowane zamknięcie żłobka spowodowane siłami wyższymi lub stanem epidemiologicznym, wysokość opłat oraz termin ich zapłaty będzie ogłaszany na stronie internetowej zlobek3gorzow.pl w terminie do ostatniego dnia miesiąca.
2. Pkt. 7 otrzymuje brzmienie: „7. Zasady ustalania opłat za pobyt i wyżywienie                     w przypadku nieobecności dziecka w żłobku określa Rozdział IV Uchwały                       Nr V/73/2019 Rady Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 27 lutego 2019 r. w sprawie nadania Statutu Żłobkowi Miejskiemu Nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim, zmienionej Uchwałą Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 26 lutego 2020 r.                          Nr XIX/364/2020 (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020 roku, poz. 751)”.
2 Pkt. 11 otrzymuje brzmienie: „11. W przypadku wypisania dziecka ze żłobka zwrot odpłatności za wyżywienie dziecka dokonywany jest w miesiącu następującym po okresie rozliczeniowym wyłącznie gotówką w kasie żłobka. Intendent pobiera czekiem z rachunku dochodowego żłobka środki finansowe do kasy w postaci pogotowia kasowego i dokonuje imiennie zwrotów odpłatności na drukach KW.               Na potrzeby księgowości Intendent sporządza w postaci tabeli imienne zestawienie zwrotów odpłatności dokonanych w danym miesiącu. W uzasadnionych przypadkach, tj. takich jak długotrwała choroba rodzica/opiekuna prawnego uniemożliwiająca osobiste wstawiennictwo, stan epidemiologiczny w kraju, istnieje możliwość zwrotu odpłatności za wyżywienie w formie gotówkowej lub przelewem na konto wskazane przez rodzica/opiekuna zgodnie z oświadczeniem, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia. W terminie innym niż w miesiącu, następującym po miesiącu, w którym wypisano dziecko.”.
3. Pkt. 15 otrzymuje brzmienie: „15.  Niezapłacenie w terminie opłat za pobyt dziecka i wyżywienie w żłobku powoduje naliczenie i pobranie ustawowych odsetek, które odprowadzane są na koniec każdego miesiąca, jako dochody jednostki do Urzędu Miasta Gorzowa Wlkp. Podstawą do pobrania należnych odsetek z tytułu nieterminowych opłat stanowi Nota odsetkowa, która zostaje wystawiona przez Intendenta a następnie podpisana przez Dyrektora żłobka. Rodzic/opiekun prawny jest zobligowany do natychmiastowego zapłacenia ustawowych odsetek z datą wystawienia noty odsetkowej wyłącznie w kasie żłobka. W uzasadnionych przypadkach , tj. takich jak długotrwała choroba rodzica/opiekuna prawnego uniemożliwiająca osobiste wstawiennictwo, stan epidemiologiczny w kraju, istnieje możliwość wpłaty odsetek przelewem na konto żłobka do oddziału banku PKO Bank Polski S.A. na numer rachunku bankowego: 51 1020 1954 0000 7502 0187 5897.
4. Pkt. 16 otrzymuje brzmienie: „16. W przypadku wystąpienia nadpłat w opłacie za pobyt dziecka lub/i wyżywienie w żłobku oraz nadpłat odsetek, bądź innych mylnych wpłat, bez względu czy rodzic/opiekun prawny dokonał ich w formie gotówkowej czy przelewem, zwroty dokonywane są w formie gotówkowej na druku KW w terminie do końca miesiąca, w którym uiszczono opłaty. W uzasadnionych przypadkach, tj. takich jak długotrwała choroba rodzica / opiekuna uniemożliwiająca osobiste wstawiennictwo, stan epidemiologiczny w kraju, istnieje możliwość zwrotu nadpłat w opłacie za pobyt dziecka lub/i wyżywienie w żłobku oraz nadpłat odsetek, bądź innych mylnych wpłat w terminie innym niż do końca miesiąca, w którym uiszczono opłaty, na konto bankowe wskazane przez rodzica/opiekuna prawnego, zgodnie z oświadczeniem, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia. ”.

5.  Pkt. 17 otrzymuje brzmienie: „17.Nadpłaty i inne mylne płatności dokonane przez rodziców/opiekunów prawnych nie przechodzą na kolejny miesiąc rozliczeniowy, z wyjątkiem uzasadnionych przypadków takich jak w pkt 11,15,16.
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązywania od                        01 kwietnia 2020 rok.
Załącznik Nr 2 do 

Zarządzenia Nr 16./2020

Dyrektora Żłobka Miejskiego Nr 3 

w Gorzowie Wlkp.

z dnia 15 kwietnia 2020 roku

……….……………………………




 Miejscowość i data

………………………………………………..                                                  

Imię i nazwisko

………………………………………………...

………………………………………………...

Adres zamieszkania

Oświadczenie

Na podstawie § 1 ust. 2 Zarządzenia Nr 16/2020 Dyrektora Żłobka Miejskiego Nr 3 w Gorzowie Wlkp. z dnia 15 kwietnia 2020 roku, zmieniającego Zarządzenie z dnia 01 kwietnia 2020 roku w sprawie procedur kontroli wydatków dokonywanych ze środków publicznych w Żłobku Miejskim Nr 3 w Gorzowie Wlkp., w związku z:

· długotrwała choroba rodzica/opiekuna prawnego uniemożliwiająca osobiste wstawiennictwo;
· stan epidemiologiczny w kraju;

proszę o zwrot na moje konto*:
· nadpłaty w opłacie za pobyt dziecka lub/i wyżywienie w żłobku;
· nadpłaty odsetek;
· innej mylnie dokonanej wpłaty.
…………………………………………………………………………………………………..

Nazwa banku 

…………………………………………………………………………………………………..

Imię i nazwisko właściciela rachunku bankowego

Numer konta bankowego

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                     ……………………………………………..

                                                                                                                /Czytelny podpis/ 

* właściwe zaznaczyć
